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Disgrifiad Swydd 

CYFARWYDDIAETH:	Addysg, Blynyddoedd Cynnar a Phobl Ifanc

ADRAN:		 	Blynyddoedd Cynnar a Gofal Plant

SWYDD: 	Arweinydd Anghenion Dysgu Ychwanegol a Diogelu Blynyddoedd Cynnar

GRADD Y SWYDD:		Gradd 11
	
YN ATEBOL I'R:	Rheolwr – Darpariaeth Blynyddoedd Cynnar a Gynhelir 

DIBEN Y SWYDD:	
Cael cyfrifoldeb a goruchwyliaeth statudol am ddiogelu ac Anghenion Dysgu Ychwanegol (ADY) ar draws lleoliadau blynyddoedd cynnar a gynhelir yr awdurdod lleol gan gyfrannu at gyfeiriad strategol a blaenoriaethau pob lleoliad. 
Gweithredu fel y Person Diogelu Dynodedig (DSP) a enwir a'r CADY, gan feddu ar gyfrifoldeb am gydymffurfio â deddfwriaeth Cymru, rheoli risg a sicrhau ansawdd.
Yn arfer barn broffesiynol mewn sefyllfaoedd cymhleth, risg uchel, yn darparu goruchwyliaeth ffurfiol, fyfyriol i Ddirprwy DSP a sicrhau ymarfer cydymffurfiol a chynhwysol ar draws yr holl leoliadau.

PRIF GYFRIFOLDEBAU A GWEITHGAREDDAU:

· Gweithredu fel y Person Diogelu Dynodedig (DSP) a enwir ar gyfer y ddarpariaeth blynyddoedd cynnar a gynhelir ar draws y fwrdeistref sirol, gan feddu ar atebolrwydd statudol ar gyfer cydymffurfio â diogelu, penderfyniadau trothwy a goruchwylio arferion amddiffyn plant. 
· Darparu goruchwyliaeth ffurfiol, fyfyriol a chyfeiriad proffesiynol i ddirprwy DSP (wedi'u lleoli mewn lleoliadau), gan sicrhau penderfyniadau cyson ac amddiffynadwy.
· Arwain a goruchwylio achosion diogelu cymhleth a risg uchel, gan gynrychioli'r gwasanaeth mewn fforymau amlasiantaeth a chysylltu â'r gwasanaethau cymdeithasol, yr Heddlu ac asiantaethau partner, yn ôl yr angen. 
· Gweithredu fel CADY ar gyfer y ddarpariaeth blynyddoedd cynnar a gynhelir, gan sicrhau cydymffurfiaeth lawn â Deddf Anghenion Dysgu Ychwanegol a’r Tribiwnlys Addysg (Cymru) 2018.
· Goruchwylio a sicrhau ansawdd y prosesau nodi anghenion ac ymateb graddedig ar draws yr holl leoliadau a chysylltu ag Arweinydd ADY ar gyfer Blynyddoedd Cynnar yr awdurdod lleol mewn perthynas â phrosesau'r Cynllun Datblygu Unigol (CDU) statudol.
· Darparu arweiniad a her broffesiynol i Uwch Weithwyr Gofal Plant, yn ogystal â chefnogi adeiladu capasiti yn eu rôl fel Dirprwy DSP ac arweinwyr ADY mewn lleoliadau.
· Datblygu, gweithredu a monitro Strategaeth Cynhwysiant Blynyddoedd Cynnar ar draws y lleoliadau, sy'n cyd-fynd â pholisi cenedlaethol a blaenoriaethau lleol.
· Sefydlu a chynnal archwilio systemau archwilio, adrodd a sicrwydd cadarn ar gyfer diogelu ac ADY, gan ddarparu dadansoddiad ac adrodd risg i uwch swyddogion yr awdurdod lleol.
· Arwain datblygu'r gweithlu mewn diogelu, ADY ac ymarfer cynhwysol, gan sicrhau cydymffurfiaeth â gofynion hyfforddi gorfodol.
· Cefnogi’r Rheolwr – Darpariaeth Blynyddoedd Cynnar a Gynhelir drwy gyfrannu at gynllunio strategol y gyfarwyddiaeth a'r gwasanaeth, parodrwydd am arolygiad a gweithgarwch gwella parhaus.

DYLETSWYDDAU CYFFREDINOL

Iechyd a Diogelwch
Cyflawni'r rolau a chyfrifoldebau cyffredinol a phenodol a nodir yn y Polisi Iechyd a Diogelwch

Cyfle Cyfartal
Sicrhau bod pob gweithgaredd yn cael ei weithredu yn unol â deddfwriaeth cyfle cyfartal ac arfer gorau.

Diogelu
Mae amddiffyn plant, pobl ifanc neu oedolion mewn perygl yn un o gyfrifoldebau craidd pob cyflogai. Dylid rhoi gwybod am unrhyw bryderon i'r Tîm Diogelu Oedolion neu'r Gwasanaeth IAA Plant o fewn MASH.

Adolygiad a Hawl i Amrywio
Mae'r Disgrifiad Swydd hwn fel yr un cyfredol a chaiff ei adolygu'n rheolaidd. Efallai y bydd gofyn i chi gyflawni tasgau eraill y gellir eu neilltuo i chi'n rhesymol, gan gynnwys gweithgareddau datblygu, sydd o fewn eich gallu a’ch gradd.
GWIRIAD COFNODION TROSEDDOL 
Mae'r swydd hon yn ei gwneud yn ofynnol cael gwiriad cofnodion troseddol drwy'r Gwasanaeth Datgelu a Gwahardd (DBS)



Manyleb y Person
Arweinydd Anghenion Dysgu Ychwanegol a Diogelu Blynyddoedd Cynnar 
Mae'r priodoleddau canlynol yn cynrychioli amrediad y sgiliau, y galluoedd a'r profiad ac ati sy'n berthnasol i'r swydd hon.  Disgwylir i'r ymgeiswyr fodloni'r priodoleddau sydd wedi'u nodi fel rhai hanfodol.
	
Priodoleddau

	
Gofynion
	
Hanfodol

	
Dull Gwerthuso / Profi

	Cymwysterau, Addysg a Hyfforddiant 


	· Addysg hyd at lefel gradd neu gyfwerth yn y Blynyddoedd Cynnar, addysg neu faes cysylltiedig, perthnasol. 
· Tystiolaeth o ddatblygiad proffesiynol sylweddol ym maes diogelu.
· Tystiolaeth o ddatblygiad proffesiynol sylweddol ym maes ADY.
	Ydy



Ydy
	Cyflwyno tystysgrifau cymwysterau gwreiddiol a ffurflen gais

	Gwybodaeth a Phrofiad
	· Profiad arweinyddiaeth sylweddol o fewn y blynyddoedd cynnar neu addysg.
· Profiad amlwg fel Person Diogelu Dynodedig, gan gynnwys gwneud penderfyniadau mewn achosion cymhleth neu risg uchel.
· Profiad o ddarparu ymarfer blynyddoedd cynnar cynhwysol o ansawdd uchel ac o gyfrannu at brosesau statudol.
· Profiad o waith amlasiantaeth ar lefel broffesiynol.
· Profiad o gyfrannu at arolygiadau Arolygiaeth Gofal Cymru neu Estyn.
· Profiad o arwain gweithgarwch sicrhau ansawdd, archwilio a gwella ar draws timau neu leoliadau.
	Ydy


Ydy



Ydy




Ydy

Ydy
	Cyfweliad, ffurflen gais a phroses ddethol. 

	Sgiliau a Rhinweddau 
Personol


Sgiliau a Rhinweddau 
Personol
(parhad)


	· Gwybodaeth fanwl am ddeddfwriaeth a gweithdrefnau diogelu yng Nghymru a Deddf ADY (Cymru) 2018.

· Gallu arfer barn broffesiynol gadarn a gwneud penderfyniadau amddiffynadwy o dan bwysau
· Gallu darparu goruchwyliaeth ffurfiol, fyfyriol, her adeiladol ac arweinyddiaeth broffesiynol.
· Sgiliau dadansoddi cryf, gan gynnwys y gallu i ddehongli gwybodaeth gymhleth a llunio adroddiadau a chyflwyniadau clir a chywir.
· Gallu cynllunio a gweithredu systemau sy'n sicrhau cydymffurfiaeth ac yn lleihau risg sefydliadol
· Sgiliau cyfathrebu a dylanwadu rhagorol, gan gynnwys y gallu i gynrychioli'r gwasanaeth ar lefel amlasiantaeth
· Ymrwymiad cryf i ymarfer cynhwysol, sy'n seiliedig ar hawliau ac sy'n canolbwyntio ar y plentyn.
· Trwydded yrru lawn gyda mynediad at gerbyd yn ystod oriau gwaith.
· Gallu cyfathrebu drwy gyfrwng y Gymraeg.
	Ydy




Ydy


Ydy


Ydy


Ydy


Ydy





Ydy
	Cyfweliad, ffurflen gais a phroses ddethol. 
Cyfweliad, ffurflen gais a phroses ddethol. 
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