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Disgrifiad Swydd

CYFARWYDDIAETH:	Cymunedau 

ADRAN:	Priffyrdd a Mannau Gwyrdd / Rheoli Traffig a Pharcio

SWYDD:			Swyddog Hebryngwr Croesfannau Ysgol  
                                          
GRADD Y SWYDD:		Gradd 1

YN ATEBOL I'R:		Cydlynydd Diogelwch Ffyrdd

DIBEN Y SWYDD:	
Sicrhau taith ddiogel plant ysgol a cherddwyr eraill mewn safleoedd penodol, yn unol â Deddf Rheoleiddio Traffig Ffyrdd, 1984 ac Adran 270 o Ddeddf Trafnidiaeth 2000.

PRIF GYFRIFOLDEBAU A GWEITHGAREDDAU:

· Gweithredu'r pwynt croesfan ysgol mewn ffordd ddiogel, gan gydymffurfio â pholisïau Iechyd a Diogelwch, nodi peryglon a'r risgiau a gyflwynir ganddynt i blant, gofalwyr a gyrwyr, cynnal ymwybyddiaeth o symudiad a chyflymder traffig er mwyn stopio cerbydau'n ddiogel pan fydd angen a defnyddio mesurau rheoli i sicrhau diogelwch pob defnyddiwr ar y ffyrdd. 
· Cynnal perthnasoedd priodol â phlant, er mwyn rheoli symudiad grwpiau o blant wrth y man croesi, gan sicrhau eu diogelwch personol.
· Cynnal safon ragorol o gadw amser i sicrhau bod y pwynt croesi bob amser yn cael ei gwmpasu ar yr amseroedd gofynnol.
· Rhoi gwybod i'r Cydlynydd Diogelwch Ffyrdd am ddigwyddiadau sy'n digwydd pan fyddwch ar ddyletswydd er mwyn gallu rhoi trefniadau priodol yn eu lle.
· Cynnal cofnodion cywir o amser gweithio ac absenoldebau a chyflwyno'r rhain yn brydlon i alluogi talu cyflogau.













DYLETSWYDDAU CYFFREDINOL

Iechyd a Diogelwch
Cyflawni'r rolau a chyfrifoldebau cyffredinol a phenodol a nodir yn y Polisi Iechyd a Diogelwch

Cyfle Cyfartal
Sicrhau bod pob gweithgaredd yn cael ei weithredu yn unol â deddfwriaeth cyfle cyfartal ac arfer gorau.


Diogelu
Mae amddiffyn plant, pobl ifanc neu oedolion mewn perygl yn un o gyfrifoldebau craidd pob cyflogai.  Dylid rhoi gwybod am unrhyw bryderon i'r Tîm Diogelu Oedolion neu'r Gwasanaeth IAA Plant o fewn MASH.

Adolygiad a Hawl i Amrywio
Mae'r Disgrifiad Swydd hwn fel yr un cyfredol a chaiff ei adolygu'n rheolaidd. Efallai y bydd gofyn i chi gyflawni tasgau eraill y gellir eu neilltuo i chi'n rhesymol, gan gynnwys gweithgareddau datblygu, sydd o fewn eich gallu a’ch gradd.
GWIRIAD COFNODION TROSEDDOL (LLE Y BO'N BERTHNASOL)
Mae'r swydd hon yn ei gwneud yn ofynnol cael gwiriad cofnodion troseddol drwy'r Gwasanaeth Datgelu a Gwahardd (DBS)























Manyleb y Person
Swyddog Hebryngwr Croesfannau Ysgol 

Mae'r priodoleddau canlynol yn cynrychioli amrediad y sgiliau, y galluoedd a'r profiad ac ati sy'n berthnasol i'r swydd hon.  Disgwylir i'r ymgeiswyr fodloni'r priodoleddau sydd wedi'u nodi fel rhai hanfodol (Ydy).
	
Priodoleddau

	
Gofynion
	
Hanfodol
	
Dull Gwerthuso / Profi


	Cymwysterau, Addysg a Hyfforddiant 

	· Nid oes cymwysterau'n angenrheidiol.

· Parodrwydd i gyfranogi mewn datblygu a hyfforddi sy'n ofynnol ar gyfer y rôl.


	
	Cyflwyno Tystysgrifau Cymwysterau gwreiddiol a ffurflen gais. 

	Gwybodaeth a Phrofiad
	· Dealltwriaeth o Ddiogelwch ar y Ffyrdd.

· Profiad blaenorol o weithio gyda phlant
	Ydy

	Cyfweliad, ffurflen gais, geirdaon a phroses ddethol. 


	Sgiliau a Rhinweddau 
Personol







	· Y gallu i gysylltu'n dda â phlant ac oedolion bod yn gwrtais wrth ymdrin ag aelodau o'r cyhoedd a gallu cyfathrebu'n glir ar lafar.

· Yn brydlon a'r gallu i ddilyn cyfarwyddiadau gan gadw at gynlluniau gwaith penodol.

· Gallu gweithio ym mhob tywydd 

· Gallu symud ymlaen i'r ffordd ac oddi arni a gallu dal yr arwydd SCP mewn un llaw, sy'n pwyso hyd at 2 gilo, gan sefyll drwy gydol cyfnod o ddyletswydd.

· Bod yn effro i'r hyn sy'n digwydd o'ch amgylch a rhoi gwybod ar unwaith am ddigwyddiadau.
	Ydy




Ydy



Ydy

Ydy
	Cyfweliad, ffurflen gais, geirdaon a phroses ddethol. 
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